ROCNIKOVA PRACE z informatiky

Pokyny k tvorbé dokumentu
- jedna stranka textu se 3 obrazky o misté (mésté, vesnici), kde Zijete (Ize vyuzit internetovych stranek
mést, vesnic a okol{), vhodné rozloZit na celou stranku - nesmi presahnout na dalsi stranu (ptripadné
zkratit text, zmensit obrazky), a naopak nesmi zlistat Cast stranky volnd (v pripadé 2 a vice
pripadnych volnych radk( dopsat néjaky text) - predstavte si, Ze tvorite informacni letak
o zajimavém misté, kde Zijete
- text bude typograficky spravny, cely dokument nastylovan (nebudete pouzivat Zddné jiné formatovani),
bude obsahovat hlavni nadpis a alespoii 2 podnadpisy
- pokud néco stahujete z internetu, zbavte se nejprve formatovani stazeného spolu s textem (zkopirovat
text, vlozit do Pozndmkového bloku a z néj potom teprve vloZte text do VaSeho dokumentu)
- zkontrolovat preklepy a typografické chyby, na konci radkd pevné mezery u jednopismennych
predloZek a spojek atd.
- pouZit pouze vlastni styly
A Zdklad (zaloZit na styl Zadny, odstavec, styl nasledujiciho davat vidy A Zaklad, pismo Palatino
Linotype, prip. Bookman Old Style, velikost 12, zarovnat do bloku, fadkovani nasobky 1,2)
A Nadpisy (zaloZit na stylu A Zaklad, pismo napft. Arial, Calibri, tu¢né, barva modrj, zarovnat vlevo)
A Nadpis 1 (zalozit na stylu A Nadpisy, velikost napt. 24, mezery za odstavcem napft. 12, 18), po
naformatovani dat ohraniceni dolni a upravit podle toho styl — aktualizovat)
A Nadpis 2 (zalozit na stylu A Nadpisy, velikost napt. 14, mezery pred odstavcem napi. 12 (vice nez
za odst.), za odstavcem napf. 3, 6 - podle toho, jak bude stranka vychazet - 1ze pozdéji upravit)
A Zdhlavi (zaloZen na stylu A Zaklad, zarovnat vpravo, velikost 10, kurziva)
- hlavni nadpis naformatujte stylem A Nadpis 1, podnadpisy stylem A Nadpis 2, vlastni text stylem
A Zdklad
- nakonec vloZte zahlavi, do kterého napiste opét své prijmeni a jméno a nastylujte A Zdhlavi
- vlozené obrazKky zarovnejte vici textu a okraji, obtékani tésné, podle potieby vhodné zmensete (drzte
soucasné SHIFT), nezvétSovat (pouZit pfipadné jiny), pripadné pridejte nebo uberte text tak, aby cely
dokument zaplnil celou stranku a nepfesahl na druhou stranku
- budu kontrolovat pouzité styly - miiZete pouZzit pouze A Nadpis 1, A Nadpis 2 a A Zdklad, A Zdahlavi,
muzZete je vhodné upravit podle svého, ale musite tyto Upravy promitnout do stylu (aktualizovat styl)
- pripadné mezislovni mezery odstranit délenim slov (znak volitelné rozdéleni), odstranit jednopismenné
predlozky na konci radki
- po diisledné kontrole si dokument uloZte pod nazvem Vase prijmeni a jméno.docx, a potom jesté
jednou ve formatu Vase prijmeni a jméno.pdf (v pripadé, Ze nékdo nema Word, mlze vyuzit napf.
Writer z Open Office (ale také vlastni styly a pak do pdf)

Pokyny k odeslani
- oba soubory odeslete do étvrtka 31. prosince 2015 do 24.00 hodin (pokud zapomenes, odesli ihned,
jak praci vytvoris, ale ¢ekej horsi znamku)
- nazvy souborl: Vase prijmeni a jméno.docx (nikoliv Hlinsko, Holetin apod.)
Vase prijmeni a jméno.pdf
- oba soubory odeslete (kopii odeslanou si v e-mailu uloz pro piipad, Ze prace neprijde, at muzes
odeslani prokazat)
- 2.C na e-mail: ukoly2a@seznam.cz
- 6.A na e-mail: ukoly6a@seznam.cz
- do predmétu e-mailu napiste Vase prijmeni a jméno
- do vlastniho textu kratké sdélenf a také své pfijmeni a jméno
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